QUY CHE LAM VIEC
PAIHOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2020
(Ban hanh theo Quyét dinh sé 0.2../2020/0D -HPOT ngay A./.£./2020
ciia Hpi dong Quan tri Cong ty Cé phan Trang An)

_ CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché tb chirc Pai hoi ddng c¢b dong sir dung cho viée t6 chirc Dai hoi ddng ¢b
d6ng thuong nién nim 2020 ciia Cong ty Cb phin Tring An.

Piéu 2. Quy ché niy quy dinh cu thé quyén va nghia vu cla céc bén tham gia Pai hoi,
diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hoi.

Pidu 3. Cb dong va cédc bén tham gia Pai hdi ¢é trach nhiém thue hién theo céc quy
dinh tai Quy ché nay.

o _ CHUONGI _
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Diéu 4. C6 dong tham dy Pai hdi dbng cd dong
1. Piéu kién tham dy Pai hoi

T4t c& cac ¢ dong so hitu cb phiéu Céng ty Cé phan Trang An theo danh sach
chét tai thdi diém chét danh séch 1a 17 gio' 00 ngay 01/6/2020 hoic nhitng ngudi dugc
iy quyén tham dy hop 18.

2. Quyén va nghia vu clia cdc co dong da diéu kién khi tham dy Dai hoi.

a) Cd déng hodc ngudi duge ty quyén dén dy Dai hoi cdn mang theo céc gidy to
sau:

- Thoéng bao moi hop;

- Gidy Chitng minh nhén dan hoic ho chiéu;

- Gidy oy quyén va théng bao mai hop (trudng hop dugce Gy quyén tham du Dai
héi).

b) Ding ky tham dy Pai hoi: C6 dong hodc ngudi duge ty quyén xuét trinh céc

gidy to trén cho Ban kiém tra tu cach c¢O déng va nhan tai liéu dai hoi va Thé biéu
quyét mau hong bao gom céc ndi dung: Mi so6 ¢6 ddng; S6 co phan dwge quyén biéu




quyét (S¢ hitu va/hode duwge ty quyén); Céc vAn dé cin biéu quyét thong qua hinh
thire danh ddu vao 6 twong 1rng (Tan thanh, khong tdn thanh, khong c6 y kién).

¢) Pugce ty quyén bing vin ban cho ngudi nhan Uy quyén thay mat minh tham dy
va bidu quyét tai Pai hoi ddng b dong. Ngudi duge iy quyén tham dy Pai hoi khong
duoc Uy quyén cho ngudi khéc tham di Dai héi.

d) Cé déng tham du Pai héi khi mubn phét biu ¥ kién thao luin phai duge sy dong
¥ ctia Cht tich doan, phét bidu ngin gon va tip trung vao dung nhitng ndi dung trong
tAm cén trao ddi, phit hop véi ndi dung chuong trinh ciia Dai hoi dd dwoc théng qua.
Nhimg vén d& da dugce ngudi trude phat bidu thi khong phat bidu lai dé tranh tring lip.
C6 dong tham du Pai hdi ciing ¢6 thé ghi cdc ndi dung vao phiu cau héi, chuyén cho
Ban thu ky.

e) Tham gia biéu quyét cac van dé thude thdm quyén ctia Pai hoi ddng cb dbng theo
diing quy dinh tai Didu 1§ Cong ty.

f) Céc c6 dong, dai dién cd dong khi t6i du hop Pai hoi dong co6 dong sau khi nghe
bao cdo v€ cdc ndi dung cln thong qua sé€ cung thao Iuin va thdng qua bing bieu quyét.

g) Trong thoi gian tién hanh Pai hoi, cdc ¢b déng phai tusn theo sy hudng din clia
Poan chil tich, g xtr vin minh, lich sw, khong giy mét trét tu.

h) Co déng hoic ngudi duge ty quyén di hop dén sau khi Dai hoi d& khai mac, sau
khi hoan tit thi tuc ding ky, duge tham dy va tham gia bidu quyét vé cac ndi dung can
bidu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da duoc thong qua. Trong trudng hop ndy,
hiéu lire clia nhitng biéu quyét da tién hanh khéng bi 4nh hudng.

Piéu 5. Poan chii tich, Chii toa dai hai

1. Doan chu tich do Dai hoi ddng c6 dong bau; Chit tich HPQT 1a Cht toa cude hop
Dai hoi déng cb dong.

2. Quyén va nghia vu clia Poan cha tich:

a) Diéu hanh cic hoat dong ctia Pai hoi theo chwong trinh da duoc Pai hdi ddng cb
dong thong qua. Tién hanh céc cong viée cin thiét dé Dai hoi ddng ¢b ddng dién ra co
trat ty; dap g dugec mong mudn cia da sb cb dong tham du.

b) Huéng dan cic dai biéu va Dai hoi thao luan.
¢) Trinh du thio v& nhitng ndi dung cin thiét dé Dai hai biéu quyét.

d) Tra1oi nhitng vin dé do Pai hoi yeu cau hoic chi dinh nguoi tra 1oi.

Piéu 6. Ban Kiém tra tw cich cb dong dy Dai hoi

Ban kiém tra tir cach cb dong dw Pai hoi ddng ¢b dong do Hoi ddng quén tri quyét
dinh thanh 1ap. Ban kiém tra tur cich cb dong dy Dai hoi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach
clia cd dong hodic ngudi duge Gy quyén dén hop, x4c dinh tinh hop 1& theo quy dinh cua



phap luat va ddi chidu voi Danh sach cb déng c6 quyén dy hop da chdt tai thoi diém 17
gi& 00 ngay 01/06/2020; Phat tai liéu dai hoi va cac phidu biéu quyét; Bdo cdo trurde Pai
héi va chiju trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cd dong du Pai hdi trude khi Dai
hdi chinh thirc duge tién hanh.

Picu 7. Ban thu ky Pai hi

1. Ban td chirc gi6i thidu Ban thir ky, Dai hoi ddng c¢b déng lya chon va bidu quyét
thong qua tai Dai hoi.

2. Ban thu ky thue hién cac cdng viée trg gitip theo phén cdng ciia Chu toa, bao gbm:
a) Ghi chép de‘“ly da, trung thuce cdc ndi dung Dai hoi.

b) Hb trg Doan chi tich céng bb du thao Bién ban va Nghi quyét ctia Pai hdi va
thong béo clia Poan chi tich giri dén cac c¢b dong khi duge yéu cau.

¢) Tiép nhén phi€u hoi y kien cua co dong.

Picu 8. Ban Kiém phiéu
Ban Kiém phi€u gom 03 ngudi do Ban t0 chirc d€ cir va duge Pai hdi dong ¢6 dong lva
chon va thong qua tai Pai hdi. Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vu: -

a) (Giam sat viéc biéu quyét cua cac co dong hodc ngudi dai dién tham dy Pai hoi;

b) Téng hop sb cb phén biéu quyét theo timg ndi dung va théng bao két qua cho
Chu toa va Ban thur ky.

_ CHUONG III
TIEN HANH PAI HOT

Piéu 9. Piéu kién tién hanh Pai hoi
Cudc hop Pai hoi ddng cb d(‘)ng duoce tién hanh khi ¢6 sb ¢b déng du hop dai dién

it nht 65% tong sb ¢ phin c6 quyén biéu quyét theo danh sach ¢ dong chét tai thoi
diém 17 gid 00 ngay 01/ 06/ 2020.

Piéu 10. Céch thire bidu quyét thong qua cac vAn dé tai Pai héi.

1. Tht ca c4c ndi dung trong chuong trinh ciia Pai hoi déu phai théng qua bing céch
ldy ¥ kién biéu quyét cia tit ca cb dong tham dw Pai hoi bing Thé bifu quyét theo sb
cb phin s& hiru va dai dién.

Céch thirc biéu quyét:



a) Biéu quyét bang cich Gio Thé bidu quyét (mau hong): Mot sb véan dé ¢b dong
thuc hién gio Thé biéu quyét tai Pai hoi theo yéu cdu ciia Chi toa dé biéu quyét theo
nodi dung: Pdng ¥; Khong ddng y; hodc khéng c¢6 ¥ kién, cu thé:

- Théng qua thanh phin Poan Chi tich, Ban Thw ky, Ban Kiém phiéu va thong qua
Chuong trinh nghi su; :

- Thoéng qua Bién ban va Nghi Quyét Pai hoi;

- Vi céc ndi dung khéc phét sinh theo dién bién thue té tai Hoi nghi.

b) Biéu quyét bing cich ghi (d4nh diu) trén phiéu bidu quyét: cic néi dung chi
tiét dwoc ghi trén Thé biéu quyét (mau xanh) céc cb dong biu quyét bang cach dénh
diu vao 6 twong img (Pdng ¥, khong ddng ¥, khéng c6 ¥ kién) cac vin d sau:

- Théng qua bio cdo két qua san xut kinh doanh; K& hoach kinh doanh; B4o co

ctia Ban Kiém soat; Bdo cdo cta 16i ddng Quan tri.

- Théng qua ndi dung cac Td trinh (chi tiét theo Chuong trinh Nghi su):
Cac ndi dung bidu quyét trong chuong trinh Pai héi thay dbi theo quyét dinh cua
Cht toa véi hinh thirc phit hop véi dién bién Pai hi.
2. Téng s6 phiéu ddng ¥, khong ddng ¥, khong ¢6 ¥ kién cta timg noi dung s& dugce
Truéng Ban Kiém phiéu thong bao két qua tai Dai hi.

Piéu 11. Thong qua Nghi quyét cita Dai hoi ddng cb déng

1. Quyét nghi ctia Pai hdi ddng cb dong vé cac van d trong chuong trinh Dai hoi duoce
théng qua khi duge sé c¢b dong dai dién it nhit 51% tong sb ¢b phin c6 quyén biéu
quyét clia tht ca cac cd déng va dai dién cb dong du hop chip thuén.

2. Dbi véi Quyét nghi ciia Pai hoi ddng cb dong vé k& hoach kinh doanh nim 2020
durge thong qua khi duge sb ¢b dong dai dién it nhit 65% tdng s6 ¢b phin c6 quyén biéu
quyét ctia tit ca cAc cd déng va dai dién cb dong dy hop chip thuén.

Piéu 12. Bién ban va Nghj quyét cude hop Dai hji ddng cb dong

1. Bién ban va Nghi quyét hop Dai hoi dong ¢ dong phai 1ap xong va théng qua trudce
khi bé mac cudc hop.

2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi dong cb déng phai dwoc thu ky Pai hoi luu gift
tai Cong ty.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 13. Quy ché nay gdm c6 13 diéu do Hoi ddng quan tri Cong ty CH phén Trang An
ban hanh tuan thi cdc quy dinh phap ludt va Didu 1& Cong ty.



Cac Cb dong, Thanh vién Ban Kiém soét, Thanh vién Hoi dong Quan tri, thanh vién
Ban T4 chitc Dai hi ddng cb dong thudong nién nim 2020 cia Cong ty C6 phén Trang An
chiu trach nhiém thi hanh./.
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