CONG TY CO PHAN TRANG AN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN KIEM SOAT Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic

So: 2021/ TA-BKS Hanoingdy thang 5 nam 2021

QUY CHE HOAT PONG BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN TRANG AN

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Picu 1. Cin cit xay dung quy ché

- Can ct vao luat doanh nghiép sb 59 /2014/QH14 ngay 17/6/2020 va

cc van ban stra doi bo sung;
- Can ctr vao diéu 1é Cong ty c6 phan Trang An;
- Can cir Nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong thuong nién nam 2021
cuia Cong ty Co phan Trang An to chire ngay .../..../2021.

Pi¢u 2. Pham vi va d6i twong diéu chinh
Quy ché nay quy dinh chi tiét vé to chic va hoat déng ctia Ban kiém soat cia
cong ty bao gdbm cac hoat dong chinh sau:

+ Quy dinh vé chuc nang nhiém vu quyén han, ché d6 lam viéc chi tiét
ctia Ban kiém soat.

+ Quy dinh vé su phdi hop hoat dong gitta Ban kiém soét véi Hoi dong
quan tri, Ban Tong Giam ddc va cac bd phan khac trong cong ty.
Piéu 3. Nguyén tic hoat dong
1. Trong qua trinh hoat dong kiém tra giam sat phai dam bao khong gy can tro
cho hoat dong san xuat kinh doanh binh thuong cta cong ty, khong can thiép
vao cac cong viéc ngoai pham vi, quyén han dugc giao, khéng duge trung lap
v6i thoi gian khi cac co quan chiic nang thyc hién thanh kiém tra cac hoat dong
cua cong ty.
2. Moi dién bién va thu thap thong tin trong qué trinh thyc hién kiém tra giam

sat phai duoc xem xét danh gia trung thuc, khach quan trén co s tai li€u va bao



c4o do Ban Tong Giam d6c cong ty cung cdp hodc cac thong tin thu thap khac tir
cac bo phan trong cong ty c6 do tin cay cao.
3. TAt c4 cac bao cdo, két luan, kién nghi cua Ban kiém soét guri Pai hoi cd
dong, Hoi dong quan tri, Ban Tong Giam ddc cdng ty, cac co quan chirc ning co
thaim quyén phai dugc thao luan tap thé trong Ban kiém soat va co thé tham
khao thém y kién cia HDQT trudce khi thuc hién.
4. Ban kiém soat lam viéc theo ché do tap thé két hop voi ché do trach nhiém ca
nhan trong pham vi cong viéc duoc phan cong. Céac thanh vién Ban kiém soét
chiu trach nhiém thuc hién bao cdo dy du cac cong viéc dugc phan cong phu
trach theo quy dinh chi tiét tai quy ché nay.
Diéu 4. Giai thich cdc tir viét tit.

1. DPHDCPD: “ Pai hoi dong cd dong cta cong ty”
Cong ty: La “ Cong ty c¢o phan Trang An”
HDQT: “ Hoi dong quan tri cia Cong ty CP Trang An”
BKS: “Ban kiém soat ciia Cong ty CP Trang An”

Ban Tong Giam doc: Bao gom Tong giam doc; cac Pho Tong giam doc
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Nguoi quan 1y khac: Bao gébm Truong phong ké toan, Ké toan Truong,
Giam doc nha may, cac pho Giam doc nha may, Truong cac phong ban

nghi¢p vu.

CHUONG II
TO CHUC QUAN LY CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 5. T6 chirc ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat 13 to chtrc do Dai hoi dong c6 dong bau ra, hoat dong theo quy
dinh cia Luat Doanh nghiép, Piéu 1& Cong ty va cac quy dinh chi tiét tai quy
ché nay.

2. Ban kiém soat chju su 13nh dao truc tiép cua Dai hoi déng cd dong, thay mat
C6 dong thuc hién quyén kiém tra, gidm séat cac hoat dong san xuat kinh doanh

cua Cong ty.



3. BKS ¢6 tir 03 dén 05 thanh vién, nhiém ky cta Kiém soat vién khong quéa 05
nam va Kiém soat vién co thé duoc bau lai vo1 $6 nhiém ky khong han ché.
Trong trudng hop vao thoi diém két thiic nhiém ky ma BKS nhiém ky méi chua
dugc bau thi BKS di hét nhiém ky van tiép tuc thuc hién quyén va nhiém vu cho
dén khi BKS nhiém ky méi dugc bau va nhan nhiém vuy.
4. Nguoi duge bau giit chirc Trudng ban kiém soat va cac Kiém soat vién co
trach nhiém tiép nhan viéc ban giao va dam nhiém ngay cong viéc theo chirc
danh duoc bau. Nhitng nguoi bi mién nhiém, bai nhiém cé trach nhiém ban giao
cong viéc cho nhitng ngudoi méi dugc bau hodc cho cac thanh vién con lai cia
BKS (trong trudng hop chua bau dugc cac thanh vién thay thé) trong thoi han
15 ngay ké tir ngay c6 quyét dinh mién nhiém, dong thoi phai chiu trach nhiém
c4 nhan d6i véi cong viéc cia minh trong thoi gian di dam nhiém chirc danh do.
Picu 6. Nhiém vu Ban Kkiém soat
1. Chiu trach nhiém truéc PHDPCPD vé viéc gidm sat tinh tuan thu phap lut va
cac quy dinh ctia cong ty khi thuc viéc quan 1y va diéu hanh Cong ty cuia HPQT,
Ban Téng Giam dbc va nhiing ngudi quan 1y khac.
2. Giam sat viéc thuc hién cac nghi quyét DPHDCD, cua HPQT, thuc hién cac
cudc kiém tra hoat dong san xuat kinh doanh va tinh hinh tai chinh ciia cong ty;
viéc thuc hién cac ché do chinh sach ddi véi nguoi lao dong; viéc thuc hién cac
nghia vu v61 nha nudce.
3. Tham dinh bdo céo tai chinh nim, tham dinh cac bao cao vé hoat dong san
xuat kinh doanh hang quy ctia Cong ty. Thong bao véi HPQT vé két qua hoat
dong SXKD dinh ky va cac két qua giam sat thuong xuyén tinh tuén thu phap
luat, diéu 18 cong ty, cac quy ché cua cong ty dbi véi cac thanh vién HPQT,
Tong giam dbc, ké toan trudng va nhitng ngudi quan 1y khac.

4. Xem xét s6 sach ké toan va cac tai liéu, bao cao Khac cua Cong ty dinh ky
hodc dot xuét theo ké hoach hoat dong cua Ban kiém soat. Cung cap céc thong
tin vé hoat dong cua cong ty khi c6 nghi quyét cia PHPCD hoic yéu ciu cua

HDQT, hoic yéu cau cia cb dong 16n quy dinh tai Piéu 1é Cong ty.



5. Bé xuat lya chon Cong ty kiém toan doc 1ap; thao luan véi cac kiém toan vién
doc lap vé tinh chét va pham vi kiém toan trudc khi bt dau viée kiém toan; xem
xét ¥ kién cta kiém toan vién doc 1ap va ¥ kién phan hoi cua Ban lanh dao Cong
ty.

6. Kiém tra, xem xét cac khiéu nai, t6 cdo lién quan dén céc chuc danh 13nh dao
thuoc HPQT va Ban Tong Giam ddc Cong ty va nhimng nguoi quan 1y khac theo
quy dinh cua phép luat va cac quy dinh cia cong ty.

7. Xem xét tinh phap 1y khi phat sinh céc loi ich kinh té phat sinh lién quan dén
hoat déng san xuat kinh doanh ctia cong ty cia cac thanh vién HDQT, Ban Tong
Giam ddc, va nhitng nguoi quan 1y khac.

8. Kién nghi HPQT, Pai hoi dong cd dong cac bién phap sira doi, bo sung, cai
tién co cdu t6 chic bd may quan 1y, diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh
cua Cong ty.

9. Xay dung va dé xuat PHPCD stra d6i, bo sung quy ché hoat dong can BKS..

10. Lap ké hoach kiém tra, giam sat tai cac b phan truc tiép san xuét, bo phan
kinh doanh va céc bd phan khac gui Téng Giam ddc trudce khi thuc hién.

11. Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cua phap luat va
Diéu 18 Cong ty.

Pi¢u 7. Quyén han ciia Ban kiém soat

1. Puoc Hoi dong quan tri va Ban Tong Giam déc Cong ty cung cap day du, kip
thoi cac vin ban thudc vé chu truong, chinh sach, cac vian ban phap quy cta nha
nudc, Cong ty va cac tai liéu cé lién quan dén hoat dong san xuét kinh doanh
ctia Cong ty theo yéu cau.

2 Pugc quyén yéu cau Tong giam ddc, cac pho tong giam dbc, Ké toan truong,
trudng cac bd phin phong ban nghiép vu trong Cong ty cung cap sb liéu, tai lidu,
thong tin va giai trinh cac hoat dong lién quan dén viéc san xuat kinh doanh khi
thuc hi¢n cong viéc kiém tra, giam sat. Cac thanh vién Ban kiém soat khi dugc
cung cép cac tai li¢u theo yéu cAu co trach nhiém bao vé bi mat cac sd liéu, tai

lidu, thong tin di dugc cung cap. Trong trudng hop cong viéc kiém tra, giam sat



c6 lién quan dén cac t6 chiic, c4 nhan bén ngoai cong ty thi phai théng bao ké
hoach cho HPQT trudc khi thuc hién.

3. Trong trudng hop can thiét Ban kiém soat c¢6 thé dugce quyén dé nghi Chu tich
HDPQT, Tong giam ddc cong ty yéu cau nhitng nguoi quan 1y khac, chuyén vién
lam viéc, giai trinh truc tiép cac van dé lién quan phat sinh trong qua trinh giam
sat, kiém tra. Puoc quyén yéu cau cung cip céc trang thiét bi can thiét phuc vu
cho qu4 trinh kiém tra.

4. Pugc cung cap day du cac nghi quyét, quyét dinh, quy dinh cua HPQT, Ban
Téng Giam dbc cong ty; cac tai lieu, bao cdo phuc vu cho cac cudc hop cua
HDQT; c6 quyén phat biéu y kién va c6 nhimg kién nghi, nhung khéng co
quyén biéu quyét. Néu c6 ¥ kién khac v6i nhimg quyét nghi cuia HDQT, duoc
quyén ghi v kién cta minh vao bién ban phién hop va duoc truc tiép bao cao
truéc DPHDCD.

5. Béo céo voi Pai hoi dong ¢ dong:

- V& nhiing su kién tai chinh bat thuong, nhitng wu khuyét diém trong quan 1y tai
chinh cua Ho1 déng quan tri, Téng Giam dbc vai y kién doc lap cta minh. Chiu
trach nhiém c4 nhan vé nhirng danh gid va két luan ctia minh;

- Vé tinh chinh x4c, trung thuc, hop phap cta viéc ghi chép, luu giit chimg tir 1a
1ap s6 ké toan, bao céo tai chinh va bao céo khac ciia Cong ty;

- V@& tinh trung thuc, hop phép trong quan 1y diéu hanh hoat dong san xuit kinh
doanh cua Cong ty;

6. Ban Kiém soat co quyén tham gia tat ca cac cudc hop dinh ky va bat thuong
cia Hoi dong Quan tri nham kiém tra tinh hop phap va hop 18 vé trinh tu tién
hanh cudc hop, trinh tu ra quyét dinh cua Ho1 déng Quan tri nham dam bao loi
ich ctia C6 dong.

7. Bugc quyén tham du cac cudc hop, hdi nghi, hoi thao chuyén dé, cac budi
giao ban cua Ban Tong Giam dbc, hoi nghi so két, tong két cia Cong ty ma
khong can phai théng bao trude; duge Cong ty chi tra chi phi tham gia cac 16p

dao tao nghiép vu, nang cao kién thizc nghé nghiép.



8. Puoc quyén cu thanh vién Ban kiém soat tham gia vao cac cudc kiém tra noi
bo, kiém ké hang hda tai san do Tong giam déc thuc hién trong cong ty.

9. Trong qué trinh thuc hién cong viéc c6 quyén duoc sir dung cac tu van doc 1ap
va tham khao y kién riéng cua ting thanh vién HPQT truéc khi thuc hién béo
cao trinh BPHCD.

10. C6 quyén yéu cau HPQT t6 chiic hop bat thudng dé giai quyét nhiing van dé
cap bach ciia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 1é Cong ty.

11. Thyc hién céc quyén han khac theo quy dinh cua phap luat va diéu Ié cong

ty.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng ban kiém soat

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach giam sat, kiém tra theo dinh ky quy, hang
nam va to chire thuc hién theo chuong trinh, ké hoach da dugc duyét;

2. Chiu trach nhiém phan cong cong viéc cho cac thanh vién Ban kiém soat,
gidm sat don ddc viée trién khai thuc hién cic nhiém vu, quyén han cua BKS.

3. Chu tri cac cudc hop ctia Ban kiém soat, va ghi nhan cacy kién cua cac thanh
vién ban kiém soat khi thuc hién 1ap céc bao cao, kién nghi giri PHCD, HDQT,
Ban Tong Giam dbc.

4. Pugc quyén thay mat Ban kiém soat ky cac van ban, bao cdo trong chirc ning
nhiém vu quyén han duoc giao; Giai quyét truc tiép cac vudng mac voi cac
thanh vién HPQT, Ban Tong Giam dbc va nhimg nguoi quan 1y khac phat sinh
trong qua trinh thyc hién kiém tra giam sat.

5. Bé nghi HPQT t6 chic cac hop phién bat thudng dé xur Iy nhiing trudng hop
vi pham quy dinh cta phap luat, Diéu 1& Cong ty.

6 Tham du cac cudc hop giao ban quy, nim ctia Cong ty (néu thay can thiét);
cac phién hop cia HDQT.

7. Chiu trach nhiém chinh vé cac noi dung, tinh chinh xdc néu trong cac bao céo
gti PHPCD, HPQT.

8. Truc tiép tiép nhan cac don thu khiéu nai, t6 cdo va phai td chirc kiém tra lai

cac ndi dung theo don chim nhét sau 15 ngay 1am viéc. Khi két thic kiém tra
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phai thuc hién tra 16i ndi dung két qua cho céc t6 chic ca nhan da giri don thu
khiéu nai.

9. Chap hanh céc quy dinh khac ctua Phap luat, Diéu 18 Cong ty va cac quy ché
Khac cta cong ty.

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han cia Kiém soat vién

1. 1. Tuan tha dang phap luat, Diéu 18 cong ty, nghi quyét ciia Dai hoi ddng cd
d6ng va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién cic quyén va nghia vu duoc giao.
2. Thuc hién cac quyén va nhi¢ém vu dugc giao mot cach trung thuc, can trong
va tot nhat dam bao loi ich hop phép t6i da ctia Cong ty va cd dong.

3. Chiu trach nhiém truéc phap luat, Truéng ban kiém soat, PHPCP vé tinh
xéc thuc vé s6 liéu, ho so lién quan dén cac hoat dong ctia Cong ty. Trudng hop
che dau hodc khong kip thoi bao cdo, kién nghi xir 1y voi nhiing sai pham thi
phai chiu trach nhiém ca nhan lién déi.

4. Mbi thanh vién duoc phan cong chuyén trach mot linh vuc nghiép vu, c6
trach nhiém gitp Trudng ban kiém soat tham muu cho HDQT, Ban Tong Giam
dbc vé linh vuc duge phan cong. Thue hién béo cdo bang van ban cho Trudng
ban kiém soat vé tinh hinh, két qua kiém tra gidm sat trong linh vuc duoc phan
cong.

5. Ngoai ra, thuc hién cac nhiém vu quyén han khac nhu quy dinh trong Diéu 1¢

Ccong ty.

Piéu 10. Hoat dong ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé két hop véi ché do chiu trach
nhiém ca nhan cua Kiém soat vién. Hoat dong kiém tra, giam sat cua BKS phai
tuan tha Phap luat, ddm bao tinh chinh xac, trung thuc, khach quan, cong khai,
minh bach va kip thoi.

2. Trong qua trinh thyc hién cac nhi¢m vy da dugc phan cong, trudng ban kiém
oAt va cac thanh vién ban kiém soat dugc chi dong vé thoi gian 1am viée tai

cong ty va pham vi cong viéc dugc phan cong. Ti€u chi danh gia hoan thanh



cong viée dua trén két qua cong viéc duoc phan cong va cac quy dinh vé chirc
nang nhiém vy cua Ban kiém soét.

3. Trudong Ban kiém so4t truc tiép chu tri kiém tra, gidm sat va co trach nhiém to
chuc, phan cong nhi€ém vu cho tung thanh vién dé thuc hién cac nhiém vu do
Dai hoi dong cb déng giao. Cac thanh vién ban kiém soat phai chiu trach nhiém
thuc hién dﬁy dt nhiém vy theo Diéu 1é cong ty va Luat doanh nghié€p; chiu
trach nhiém truéc Truong Ban kiém soat va trudc Pai hoi ddng c6 dong.

4. Ché 36 1am viéc ctia Ban kiém soét:

- Céc thanh vién Ban kiém soat phai chu dong thuc hién cac cong viéc kiém tra
giam sét theo cac linh vuc dugc phan cong, chu dong lién hé truc tiép cac truong
bd phan lién quan dé dé nghi cung cép tai liéu bao céo phuc vu cho hoat dong
giam sat.

- Ché d9 lam viéc dinh ky: Sau khi két thuc quy 20 ngay, BKS s& tién hanh kiém
tra bao céo tai chinh (bao gom ca kiém tra viéc ghi chép so sach ké toan, viéc
ludn chuyén va luu trit cac chtng tir, s6 sach ké toan). Sau khi hoan thanh cong
viéc, BKS sé tién hanh lap bién ban va dua ra cac yéu cau, kién nghi vé bién
phap bo sung, stra ddi, cai tién ddi voi cong tac t6 chire quan 1y, didu hanh san
xuat kinh doanh ctia Cong ty.

- Trudc phién hop DPHPCD thudng nién 02 (hai) tuan, BKS phai tién hanh hop
va té)ng hop cac van dé thudc trach nhiém cua minh dé bao cdo tai phién hop
DbHDCD;

5. Ché do 1am viéc dot xuat: Trong trudng hop xét thiy viéc kiém tra can dugc
gilt bi mat va tranh duoc su ddi phoé cua ddi tuong bi kiém tra, BKS c¢6 thé tién
hanh viéc kiém tra dot xuat nhung khong dugc lam anh huong dén hoat dong
binh thudng ctia bd phan bi kiém tra, khong giy gian doan trong diéu hanh hoat
dong kinh doanh hang ngay cua Cong ty.

6. Mdi vu viéc kiém tra phai dugc Truong ban kiém soat phé duyét méi dugc
thuc hién. Két thac kiém tra, nguoi dugce giao nhiém vy kiém tra, kiém soét phai

cung doi tugng ki€ém tra 1ap bién ban xac nhén thyc t€ nhitng ndi dung lam viéc,



cac kién nghi dé xtr 1y cac vi pham, ¥ kién tiép thu cta dbi tuong duoc kiém tra
va bao céo két qua kiém tra cho Trudng ban kiém soat.

7. Ché d6 béo céo:

- C4c thanh vién Ban kiém soat phai 1ap cic bao céo cong viéc theo su phan
cong gui Trudng ban kiém soat. Trong trudng hop khong truc tiép tién hanh thu
thap duoc thong tin tai li€u, cac thanh vién ban kiém soét co thé yéu cAu cac bd
phan nghiép vu giri cac bao cdo, tai liéu bang email dé 1am co sé lap béo cdo.

- Truong hop phat hién nhiig dau hiéu bat thuong hodc cac thong tin khong du
tin cdy thi phai tién hanh bao cao véi truong ban kiém soat va dé xuat lam viéc
truc tiép tai don vi dé xac minh.

- Sau khi hoan thanh cong viéc kiém soét (dinh ky hodc dot xuat), BKS déu phai
c6 bién ban lam viéc va phai thuc hién cong bd cong khai két qua kiém tra gui
HDQT dé biét va sé& tong hop ghi nhan cac ndi dung vi pham nghiém trong theo
danh gia ciia BKS trén bao cdo hang nim dé bao cao PHPCP. C4c bién ban lam

viéc phai dugc cac thanh vién tham gia kiém tra cing ky tén.

Piéu 11. Cac cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Trudng ban kiém soat triéu tap va chu tri cac cudc hop ctua BKS, truong hop
vang mit, Truong ban kiém soat uy quyén cho mot Kiém soat vién thay mat chu
tri, giai quyét cac cong vi¢c cua BKS. Cudc hop duge coi 1a hop 1€ khi co it nhét
2/3 s6 Kiém soat vién co mit.

- Cac cudc hop ctiia BKS gom:

+ Cudc hop thudong ky: BKS hop dinh ky it nhét 2 1an trong 1 nam.

+ Cudc hop bat thuong: Cudc hop bat thuong cia BKS dugc tién hanh theo dé
nghi ciia: Chu tich HPQT; hodc tdi thiéu (03) thanh vién HPQT; hoic Téng
Giam ddc; hodc Trudng ban kiém soat; hodc (02) thanh vién BKS;

2. Trong thoi han 15 (mudi 1am) ngay ké tir ngdy nhan duoc vin ban dé nghi hop BKS
bat thudng, Trudng ban kiém soat phai triéu tdp va tién hanh cudc hop. Trudng hop,
sau hai 1an dé nghi ké tiép ma Trudng ban kiém soat khong triéu tap cudc hop BKS,
Truéng Ban Kiém soat phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai xay ra d6i v6i Cong
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ty; cac Kiém soat vién con lai sé tién hanh triéu tp cudc hop dé giai quyét cac van dé.
Dong thoi co thé quyét dinh viéc mién nhiém, bai nhiém chirc danh Trudng Ban, bau
mot TV Ban kiém soat dam bao du cac diéu kién, tiéu chuin gilt chtrc danh Truong
Ban. Sau d6 c6 thé t6 chirc Dai hoi bat thudng hodc xin ¥ kién bang vin ban dé xu 1y
nhimg ton tai, vudng méc chua thé giai quyét (néu co).

- Pia diém hop: Cac cudc hop BKS s¢€ duoc tién hanh ¢ dia chi da dang ky ctua
Cong ty.

- Thong bao va chuong trinh hop: Cudc hop BKS duoc tién hanh tbi da sau 05
(nam) ngay ké tir ngay giri thong bao cho cac Kiém soat vién.

3. Biéu quyét:

- M&i thanh vién Ban kiém so4t vién tham du cudc hop Ban kiém soat s& c6 mot
phiéu biéu quyét. Néu thanh vién khong thé tham du cudc hop thi cé thé uy
quyén biéu quyét cua minh bang van ban cho mot thanh vién khac (1a nguoi
duoc quyén tham gia biéu quyét) thuc hién biéu quyét nay.

- Thanh vién Ban kiém soat c6 quyén loi, loi ich lién quan t6i c4c van dé duoc
biéu quyét thi s& khong dugc phép tham gia biéu quyét d6i v6i van dé do, dong
thoi ciing khong dugc nhan uy quyén cta thanh vién khac dé tham gia biéu
quyét van dé do.

+ Biéu quyét da sb: Quyét dinh ctia BKS dugc thong qua biéu quyét theo
nguyén tac da sé qua ban. Trudng hop sd phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 v kién ctia Trudng ban kiém soat. Cac kién nghi cia BKS
phai dugc dua ra lay ¥ kién tap thé trong BKS va két luan theo da s6. Mdi thanh
vién c¢6 quyén bao luu ¥ kién trong béo cao ctia BKS.

+ Truong hop BKS 14y ¥ kién bang vin ban dé thong qua quyét dinh vé mot van
dé thi quyét dinh duoc coi 1 c6 gia tri twong duong véi mot quyét dinh dugce

thong qua boi cude hop dugce triéu tap va to chic thong thudng.

CHUONG III
MOI QUAN HE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT
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Piéu 12. Quan hé véi cac co quan quan Iy Nha nuéc:

1. Khi nhén céc yéu cau cta cac co quan chirc ning, Ban kiém so4t s& tién hanh
xem x€t, thu thap cac tai liéu, bao céo theo yéu cau. Trude khi thue hién gl cac
bo cao s& phai tham vén y kién timg thanh vién HDQT.

2. Khi phat hién nhitng trudng hop vi pham phéap luat, gay that thoat tai san cia
cong ty hodc cac vi pham nghiém trong khac cta cac thanh vién Hoi déng quan
tri, Tong giam ddc, Ké toan truong va nhimg ngudi quan 1y khac, BKS sé& thong
bao cho HPQT dé ngin va c6 thé trinh bao ngay cho cic co quan chitc ning c6
tham quyén cta nha nudc néu nhin thiy van dé rat nghiém trong.

3. Céc tai liéu, béo cao duoc cung cap phai dam bao ding quy dinh vé viéc cong
b thong tin.

Piéu 13. Quan hé véi co dong:

1. BKS c6 trach nhiém guri bdo cdo giam sat dinh ky cho DPHDPCD, bao cao cac
van dé co lién quan dén cong tac kiém soat néu cé yéu cau cia PHPCD, hoic
b dong 16m (so hitu tir 5% c6 phan tro 1én).

2. BKS bao cdo cd dong tai ky hop PHPCD thuong nién theo quy dinh trong
Piéu 1¢ Cong ty.

3. BKS thuc hién kiém tra dot xuat khi nhin duoc yéu cau tir cd6 doéng hoic
nhom ¢ dong (so hitu tir 5% c6 phan trd 1én). Sau 15 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan yéu cau, Ban kiém soat phai to chtrc kiém tra theo ding cac ndi dung
dugc dé xuat, kién nghi, t6 cdo. Khi hoan thanh cong viéc s& gui bao céo két qua
kiém tra theo ting ndi dung. Truong hop nhan thiy cac ndi dung yéu cdu nam
ngoai quyén han cta cd dong thi s& bao cao HDQT tham van y kién dé giai

quyét.

Piéu 14. Quan hé véi Hoi dong quan tri:

1. Cdac nguyén tac chung:
1.1. Mo6i quan hé lam vi¢c gitta Ho1 dong Quan tr1 véi Ban Kiém soat 1a moi

quan hé hoat dong kiém soat tinh tuan thi nham dam bao moi hoat dong quan tri
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- diéu hanh cong ty dam bao tinh hop 1y, minh bach, trung thuc, tuan thi chinh
sach, nghi quyét Pai hoi dong cd dong va phu hop voi quy dinh ctia Phap luat
hién hanh.

1.2. Nguyén tac phdi hop trong qué trinh thuc hién cac chic ning quyén han
nhiém vy phai tuan tha theo quy tic sau:

- Cong tac quan tri cia HPQT 14 viéc dé ra cac cha truong chinh sach, co ché
hoat dong, thiét 1ap chién luogc va chién thuat phat trién Cong ty theo tung giai
doan va cac chién lugc dai han cia Cong ty.

- Cong tac kiém soat ctia Ban Kiém soat 1a giam sat viéc trién khai cac chu
trwong chinh sach co ché hoat dong va chién lugc phat trién Cong ty, giam sat
hoat dong diéu hanh cta Ban Tong Giam ddc.

- Hoat dong kiém tra, giam sat khéng duoc gy can tré cac hoat dong san xuat
kinh doanh va khéng dugc truc tiép can thiép vao cong tac diéu hanh cua céc

don vi.

2. Quan hé phéi hop:

2.1 Hoi ddng Quan trj va Ban Kiém soat thiét 1ap, ap dung va duy tri co ché phdi
hop truc tiép. Trong qué trinh quan tri diéu hanh, luén dam bao Ban Kiém soat
c6 du thong tin can thiét dé thuc thi chirc ning kiém tra, giam sat, kiém soét tinh
tuan thu.

2.2 Ban Kiém soat c6 trach nhiém kién nghi, tu van cho Hoi déng Quan tri trong
viéc ban hanh céc chu truong, chinh sach diéu hanh Cong ty, thuc hién cac
nhiém vu trong tdm trong nim tai chinh dam bao quan 1y hiéu qua cic ngudn
luc. Trong trudng hop phat hién co6 ndi dung khong phu hgp phai thong bao ngay
dé Hoi dong Quan tri xem xét, diéu chinh kip thoi.

2.3. Ban Kiém soat co quyén yéu cau Hoi dong Quan tri, thanh vién Hoi dong
Quan tri, cung cap dung han va day du cac thong tin lién quan dén hoat dong cia
Hoi dong Quan tri cong ty.

2.4. Ban Kiém soat c6 trach nhiém thong bao kip thoi cho Hoi déng Quan trj vé

két qua hoat dong kiém soat ctia minh, dong thoi tham van y kién HoOi dong
12



Quan tri trude khi trinh cac bao cdo, két luan va kién nghi véi Dai hoi déng ¢
dong.

2.5. Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 18 cong
ty cta thanh vién Hoi dong quan tri, Tong giam ddc va nguoi diéu hanh doanh
nghiép khac, phai thong bao bang van ban véi Hoi dong quan tri trong vong bon
muoi tam (48) gid, yéu cau ngudi c6 hanh vi vi pham chdm dut vi pham va c6

giai phap khic phuc hau qua.

Piéu 15. Quan hé véi Ban Tong Giam doc Cong ty:

1. Nguyén tic chung:

- Méi quan hé lam viéc giita Ban Kiém soat véi Ban Tong Giam déc 1a mbi
quan hé vé hoat dong kiém soat tinh tuan thu va hoat dong diéu hanh san xuét
kinh doanh.

- Viéc kiém tra giam sat khong duoc gy anh hudng dén hoat dong san xuat
kinh doanh ctia cong ty va anh huéng dén viéc diéu hanh ctua Ban Tong Giam
déc.

2. Quan hé phdi hop:

- Hai bén phdi hop thyc hién cong viéc trén co sé thong tin hai chiéu. Ban
Toéng Giam ddc chu dong cung cip cac thong tin vé hoat dong diéu hanh san
xuat kinh doanh, Ban Kiém soat chu dong xem xét va dua ra y kién tu van dé
hoan thién theo thong 16 t6t nhat trong viéc quan tri doanh nghiép.

- Khi tiép nhan cac khiéu nai, t6 cdo cta cac cd déng cua cong ty lién quan
dén hoat dong diéu hanh quan 1y ctia cong ty. Ban kiém soét c6 trach nhiém trao
d6i thong tin voi HPQT va Tong giam ddc trong qua trinh xem xét giai quyét,
véi muc tiéu danh gia than trong, khach quan, trung thuc su viéc trude khi co két
luan chinh thirc.

- Ban Tdng Giam dbc va nhiing can bd quan 1y coéng ty chiu trach nhiém
cung cép thong tin va tao moi diéu kién thuan lgi dé Ban Kiém soét thuc hién

chtrc ning nhiém vu. Khi phat hién thiy c6 nhitng diém chua\khéng phu hop
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trong hoat dong quéan 1y diéu hanh, Ban Kiém soat s& théng bao bang vin ban dé

Ban Tong Giam dbc xem xét diéu chinh.

Piéu 16. Cac nguyén tic chung dé giai quyét cac mau thuin phat sinh:

1. Trong qua trinh thuc hién cong viée, c6 nhitng ¥ kién khong théng nhit gitra
BKS va céc thanh vién HPQT, Ban Tong Giam dbc cong ty, truong cac bd phan
nghiép vu thi Trudng ban kiém soat sé& truc tiép ddi thoai v&i cac ca nhan c6 lién
quan hodc ngudi duoc Gy quyén.

2. Truong hop khong thong nhat duoc ¥ kién vé cac van dé lién quan thi cac bén lién
quan dugc quyén ghi nhan ¥ kién, quan diém ctia minh vao bién ban, BKS sé& to chtic
hop va thdo luan, ban bac danh gia lai toan bg sy viéc va trinh bao Pai hoi cd dong va
xin ¥ kién. Quyét dinh ctia Pai hoi ¢ dong 1a quyét dinh cudi cing dé tit ca cac bén
tudn tha thuc hién, trir trudng hop vi pham phap ludt nghiém trong vé cong tac quan 1y
tai chinh.

Piéu 17. Ché dd tién lwong, khen thwong, ky luat va diéu kién lam viéc

1. Céc thanh vién Ban kiém soat duoc huong tra thu lao theo nghi quyét cua
DHDCD thuong nién va dugce tinh vao chi phi kinh doanh ctia doanh nghiép.

2. Trudng ban kiém soat chuyén trach (néu c6) duoc huong luong, thu lao, tién
thudng va cac quyén loi khac theo quyét dinh cua Dai hoi déng c6 dong.

3. Cac thanh vién BKS dugc dai tho cac chi phi hop ly can thiét trong qué trinh
thuc hién nhiém vu. Téng muc chi phi hang nim s& do Dai hoi c6 dong quyét
dinh.

~ CHUONG IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 18. Pi¢u khoan thi hanh
1. Quy ché nay gdm 18 Piéu, ¢ hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.
2. Nhitng ndi dung khac vé ché do hoat dong cua BKS, néu chua dugc dé cap

dén trong quy ché nay hodc trai voi cac quy dinh khac cua cong ty thi duoc thuc
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hién theo quy dinh ctia Phap luat, Piéu 1& Cong ty va Quy ché quan tri cia Cong
ty.

3. Ban Tong Giam ddc cong ty c6 trach nhiém phd bién quy ché nay cho cac bd

phan chtc nang dé phéi hop thuc hién dat hi€u qua cao nhat./.

TM. BAN KIEM SOAT

Trwéong Ban

Hoang Tuan T
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